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เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงเพ่ือลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  

วิธีมอบฉันทะ ขัน้ตอนการลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนน 

และวิธีนับคะแนนในรูปแบบผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) 

ในการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมวสิามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2569 ของ บริษัท ไซมิส แอสเสท จำกัด (มหาชน) ขอให้
ท่านผู้ถือหุ้นศึกษารายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการเข้าร่วมประชุม ดังนี้ 

1. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชมุผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) 

บุคคลธรรมดา 

(1) กรณผีู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตวั
ข้าราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดนิทาง อย่างใดอย่างหน่ึง และหากมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกลุ ให้ยื่น
หลักฐานประกอบด้วย 

(2) กรณีมอบฉันทะใหผู้้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

• หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฯ (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งได้กรอก
ข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉันทะ และผูร้ับมอบฉันทะ 

• สำเนาเอกสารทีส่่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ถือหุ้นไดล้งช่ือรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

• สำเนาเอกสารทีส่่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ ตามข้อ 1 และผูร้ับมอบฉันทะไดล้งช่ือ
รับรองสำเนาถูกต้อง 

นิติบุคคล 

(1) กรณผีู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

• แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา 

• สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้แทนนติิ
บุคคล(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเปน็ผู้เข้าร่วมประชุมมีอำนาจ
กระทำการแทนนิตบิุคคลซึ่งเป็นผูถ้ือหุ้น 

(2) กรณผีู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผูร้ับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

• หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฯ (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งได้กรอก
ข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ 
และผู้รับมอบฉันทะ 

• สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติ
บุคคล(กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี
อำนาจกระทำ การแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 
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• สำเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) เช่นเดียวกับกรณีบุคคล
ธรรมดา ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและลงช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง 

• สำเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา  และ
ผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง 

(3) กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย เป็นผู้รับ
ฝากและดูแลหุ้น 

• ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนติิบุคคล ข้อ 1 หรือ 2 

• ในการที่ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ถือลงทุนตา่งประเทศมอบให้ Custodian เปน็ผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉันทะแทนต้องส่งหลักฐานดังต่อไปนี้เพิ่มเตมิ 

✓ หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดำเนินการลง
นามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

✓ หนังสือยืนยันว่าผู ้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ 
Custodian ทั้งนี้เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษ
แนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของคำแปล 

2. วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข ตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้ก ำหนดไปกับ
หนังสือเชิญประชุม หรือดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจากจำนวน 3 แบบ (แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค.) จากเว็บไซต์ของ
บร ิษ ัทท ี ่  https://investor.siameseasset.co.th/th/downloads/shareholders-meetings ซ ึ ่ ง เป ็นไปตามประกาศ             
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่องกำหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ 

• แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซับซอ้น 

• แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีกำหนดรายการตา่ง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 

• แบบ ค. เป็นแบบท่ีใช้เฉพาะกรณผีู้ถือหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทย
เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2569 ของบริษัทผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) 
สามารถมอบฉันทะได้ โดยดำเนินการดังนี้ 

(1) เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบใดแบบหนึ่ง เพียงแบบเดียวเท่าน้ัน ดังนี ้

• ผู้ถือหุ้นท่ัวไปจะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะได้เฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น 

• ผู้ถือหุ้นท่ีปรากฏช่ือตามสมุดทะเบยีนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแตง่ตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝากและดูแลหุ้น จะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งได้จากทั้ง 3 แบบ (แบบ ก. หรือ แบบ ข. 
หรือ แบบ ค.) 

https://investor.siameseasset.co.th/th/downloads/shareholders-meetings
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(2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ
บริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยให้ระบุชื ่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู ้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือกา
เครื่องหมายหน้าช่ือกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงท่านเดียวให้เป็นผู้รับ
มอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 

(3) ปิดอากรแสตมป์ จำนวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆ่าลงวันที่ท่ีทำหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวเพื่อให้ถูกต้องและมีผล
ผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ท่านผู้ถือหุ้น บริษัทจะปิดอากรแสตมป์ให้กับ
เอกสารของท่านเมื่อส่งกลับมาที่บริษัท 

(4) ส่งหนังสือมอบฉันทะคืนมาที่ สำนักงานเลขานุการบริษัท ภายในวันที่ 17 เมษายน 2569 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของ
บริษัทได้มีเวลาตรวจสอบเอกสารก่อนวันประชุม 

ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นโดยมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้น
จะต้องมอบฉันทะเท่ากับจำนวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่าจำนวนที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่
เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผา่นสื่ออิเล็กทรอนกิส์ (E-AGM) 

(1) ผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์เข้าร่วมการประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นสามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ในระบบ E-AGM ได้ตั้งแต่วันท่ี 7 เมษายน                 
2569 ถึง วันที ่ 21 เมษายน 2569 โดยกรอกข้อมูลยืนยันตัวตนสำหรับการเข้าร่วมประชุม และใช้บัตร
ประชาชน ที่เป็นตัวจริงออกโดยส่วนราชการและยังไม่หมดอายุเพียงอย่างเดียวเท่านั้น ลงทะเบียนโดยการ
สแกน QR Code ตามรูปด้านล่างนี้ 

ทั้งนี้ การลงทะเบียนสามารถใช้คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (Computer) โน้ตบุ๊ค (Notebook) แท็ปเล็ต (Tablet) 
และสมาร์ทโฟน (Smartphone) ที ่มีกล้องถ่ายรูป ลงทะเบียนผ่านเว็บบราว์เซอร์ (Web Browser) ได้แก่ 
Google Chrome, Safari หรือ Internet Explorer โดยรองรับทั้งระบบปฏิบัติการ IOS และ Android (ผู้ถือ
หุ้นสามารถศึกษาข้ันตอนการลงทะเบียน และการเข้าร่วมประชุมได้ที่ “คู่มือการใช้งานวิธีการนำส่งเอกสารเข้า
สู่ระบบของควิดแลบ”บนเว็บไซต์ https://investor.siameseasset.co.th/th/downloads/shareholders-
meetings  

ภายหลังจากท่ีผู้ถือหุ้นลงทะเบียนยืนยันตัวตนผ่านระบบนำสง่เอกสาร สำหรบัการประชุมผ่านสือ่อิเล็กทรอนกิส ์
E-Meeting ทางบริษัทดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และจะแจ้งผลการลงทะเบียน รวมทั้งชื่อผู้เข้าใช้งาน 
(Username) และรหัสผ่าน (Password) เพื่อใช้ล็อกอิน(Log-in) เข้าสู่ระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนกิส์ 
ให้ท่านผู้ถือหุ้นทราบผ่านทางอีเมล (E-mail) ที่ท่านได้แจ้งแก่บริษัท โดยจะเริ่ม Log-in เข้าสู่ระบบ ได้ ในวันที่ 
21 เมษายน 2569 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นต้นไป 

https://investor.siameseasset.co.th/th/downloads/shareholders-meetings
https://investor.siameseasset.co.th/th/downloads/shareholders-meetings
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(สำหรับลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง Pre-Registration) 

(2) ผู้ถือหุ้นท่ีไม่ประสงค์เข้าร่วมประชุม และจะแต่งตั้งผูร้ับมอบฉันทะ 

บริษัทขอให้ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะโปรดส่งเอกสารทั้งหมด ตามรายละเอียดการมอบฉันทะที่บริษัทระบไุว้
ข้างต้น ทางไปรษณีย์มายังสำนักงานเลขานุการบริษัท บริษัท ไซมิส แอสเสท จำกัด (มหาชน) เลขท่ี 1077/48 ถนน
พหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 ภายในวันที่ 17 เมษายน 2569 เนื่องจากบริษัทมี
ความจำเป็นต้องใช้ระยะเวลาในการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร เพื ่อให้การประชุมผู ้ถือหุ ้นผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์เป็นไปอย่างถูกต้อง 

ภายหลังจากที่บริษัทตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารมอบฉันทะแล้ว บริษัทจะแจ้งชื่อผู้เข้าใช้งาน (Username) 
และรหัสผ่าน (Password) เพื่อใช้ล็อกอิน (Log-in) เข้าสู่ระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่ผู้รับมอบ
ฉันทะ ผ่านทางอีเมล (E-mail) ที่ผู้ถือหุ้นได้แจ้งแก่บริษัทในหนังสือมอบฉันทะ โดยจะเริ่ม Log-in เข้าสู่ระบบไดใ้น
วันที่ 21 เมษายน 2569 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นต้นไป 

หมายเหตุ: 

- บริษัทขอสงวนสิทธิ์ไม่รับการลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุม ในกรณีที ่เอกสารส่งมาถึงบริษัทล่าช้ากว่า
กำหนดเวลาที่ระบุไว้ข้างต้น 

- การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ E-Meeting สามารถใช้ หนึ่ง e-mail address 
ต่อ การลงทะเบียนผู้ถือหุ้น 1 รายเท่าน้ัน หากผู้เข้าร่วมประชุมเป็นผู้ถือหุ้น และรับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นราย
อื่นในเวลาเดียวกัน หรือเป็นผู้เข้าร่วมประชุมที่รับมอบฉันทะมาจากผู้ถือหุ้นหลายราย *** กรุณาเตรียม e-mail 
address และชุดอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์สำหรับ Log-in เข้าสู่ระบบ เพื่อร่วมประชุม ตามจำนวนผู้ถือหุ้นที่จะ
เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ *** 

- บริษัทขอสงวนสิทธิ์การให้ชื่อผู้เข้าใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) กับผู้อื่น และในกรณีที่ช่ือ
ผู้ใช้(Username) และรหัสผ่าน (Password) สูญหาย หรือยังไม่ได้รับแจ้งจากทางบริษัท โปรดติดต่อกลับทาง
บริษัททันทีก่อนวันที ่20 เมษายน 2569 

(3) ผู้ถือหุ้นท่ีไม่ประสงค์เข้าร่วมประชุม และต้องการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท 

ผู้ถือหุ้นท่ีไม่ประสงค์เข้าร่วมการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) บริษัทขอแนะนำให้ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระท่านหนึ่งท่านใดไดแ้ก่ นายยิ่งยง วิทย์สุภาเลิศ หรือ นายสุเทพ เรืองพรวสิุทธ์ิ เพื่อเข้ารว่มประชุมแทน 
และโปรดส่งเอกสารทั้งหมดตามรายละเอียดการมอบฉันทะที่บริษัทระบุไว้ข้างต้น ทางไปรษณยี์ มายังสำนักงาน
เลขานุการบริษัท บริษัท ไซมิส แอสเสท จำกดั (มหาชน) เลขท่ี 1077/48 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท 
กรุงเทพมหานคร 10400 ภายในวันท่ี 17 เมษายน 2569 เนื่องจากบริษัทมีความจำเป็นต้องใช้ระยะเวลาในการ
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์เป็นไปอย่างถูกต้อง 
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การออกเสียงลงคะแนนและวิธีนบัคะแนน 

1. หนึ่งหุ้นมีหนึ่งเสียง 

2. ผู้ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง และผู้รับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. ต้องออก
เสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรอื งดออกเสียง โดยไม่สามารถแบ่งแยก
คะแนนเสยีงในแต่ละวาระ 

3. ผู้รับมอบฉันทะจากผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและ
ดูแลหุ้นซึ่งใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. สามารถแบ่งแยกคะแนนเสยีงในแต่ละวาระได ้

4. กรณีที่ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผูร้ับมอบฉันทะมาประชุมแทน ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงมตแิทนตนได้
ทุกประการตามที่เห็นสมควร โดยไม่ได้ระบุการลงคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะ การออกเสยีงลงคะแนนจะ
ใช้วิธีเดียวกับผู้ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ในกรณีที่ผู้มอบฉนัทะได้มคีำสั่งระบุการลงคะแนนเสียงในแต่
ละวาระมาในหนังสือมอบฉันทะแล้ว บริษัทจะบันทึกคะแนนเสียงตามที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะตั้งแต่บริษัท
ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสารและทำการลงทะเบียนให้ผูเ้ข้าร่วมประชุม 

5. ในการลงคะแนนเสียงในแตล่ะวาระประธานในท่ีประชุมจะสอบถามว่ามีผู้ใดไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสยีงหรือไม่ 
ระบบ E-Meeting จะเปิดใหผู้้เข้าร่วมประชุมลงคะแนนเสียง “เห็นด้วย”, “ไม่เห็นด้วย”, “งดออกเสยีง” โดย
การลงคะแนนเสียงจะต้องทำภายในระยะเวลาที่กำหนด หากผู้เขา้รว่มประชุมไม่ได้ลงคะแนนเสยีงภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าผู้เข้ารว่มประชุมดังกล่าวมีมติอนุมัติ (เหน็ด้วย) ตามที่เสนอให้ท่ีประชุมพิจารณา 
ทั้งนี้ หากกำหนดเวลาลงคะแนนในวาระนั้นๆ ยังมีอยูผู่้เข้าร่วมประชุมสามารถกลับไปแก้คะแนนเสียงภายใน
เวลาที่ระบบกำหนดได้ โดยในการนับคะแนนเสยีงในวาระเหล่านี้ บริษัทจะใช้วิธีหักคะแนนเสยีงท่ีไม่เห็นด้วย
และงดออกเสียงออกจากจำนวนเสียงท้ังหมด และส่วนท่ีเหลือจะถอืว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นด้วย 

6. ก่อนลงมติในแต่ละวาระประธานในท่ีประชุมจะเปิดโอกาสให้ผูเ้ข้ารว่มประชุมซักถามในประเด็นท่ีเกี่ยวข้องกับ
วาระนั้นๆ ตามความเหมาะสม โดยให้ผู้เข้าร่วมประชุมกดที่ปุ่มถามคำถาม จากนั้นพิมพ์ ช่ือ-นามสกุล และ
คำถามที่ต้องการสอบถามไวโ้ดยละเอียด กดปุม่ “ส่ง” เพื่อส่งคำถามเข้าคิวรอไว ้

7. มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี ้

(1) กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสยีงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

(2) กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือข้อบังคับบริษัทกำหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกตมิติของที่ประชุมจะเป็นไปตาม
กฎหมายหรือข้อบังคับนั้นกำหนด โดยผู้ดำเนินการประชุมจะแจ้งใหผู้้ถือหุ้นในท่ีประชุมรับทราบก่อนการ
ลงคะแนนในแต่ละวาระดังกล่าว 

(3) หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มอีกหนึง่เสียงเป็นเสียงช้ีขาด 

(4) ผู้ถือหุ้นหรือผูร้ับมอบฉันทะใดมีสว่นได้ส่วนเสียเป็นพิเศษในเรื่องใดโดยเฉพาะขอให้งดออกเสียงในเรื่องนั้น 

8. การนับคะแนนเสียงจะกระทำทันทีและประธานในท่ีประชุมจะแจ้งผลนับคะแนนให้ที่ประชุมทราบทุกวาระ 


